Handleiding PE Online — Kynologisch Instructeur
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1. Algemene informatie

PE Online staat voor Permanente Educatie Online. Via dit systeem kunnen Kynologisch
Instructeurs:

Hun (her)benoeming aanvragen;

e Nascholingen uploaden en beheren;

e Hun PE-punten bijhouden;

e Certificaten benoemingen & herbenoemingen downloaden;
e Eventueel bestellen CKI Badge & Pin.

2. Nieuwe aanvraag — Benoeming Kynologisch Instructeur
Stap 1 - Inschrijven
Ga naar de inschrijfpagina via deze link:
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Inschrijfpagina PE Online

ACCOUNT AANMAKEN

—

Vul alle gevraagde gegevens in en klik linksboven op ‘Aanmaken’. Je ziet een bevestiging in
beeld en ontvangt daarna een e-mail op het opgegeven e-mailadres.

Stap 2 — Wachtwoord instellen

Via de e-mail stel je een wachtwoord in.
Let op: Minimaal 8 tekens, 1 hoofdletter, 1 kleine letter, 1 cijfer & klik daarna linksboven op
‘Bevestigen’.

Wachtwoord

Varnieronder uw nieuwe wachtwoord in:

Uw nieuwe wachtwoord dient minstens 8 karakters lang te zijn en te bestaan uit minstens één cijfer, één kleine letter en één hoofdletter.

Wachtwoord *

Herhaal wachtwoord *

3. Account instellen en voorkeuren
Na inloggen kun je je account verder vullen, maar controleer eerst of je vereniging of
hondenschool al bekend, anders moet je halverwege je aanvraag afbreken!

Locatie/ organisatie

Controleer eerst of je vereniging of hondenschool al bekend is via deze link:
Overzicht locaties in PE Online
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Staat je locatie er niet tussen? Mail de volgende gegevens naar:
opleidingen@raadvanbeheer.nl

Onderwerp: Aanmelding locatie
Vermeld:

e Naam Vereniging/Hondenschool/Locatie

e Straat + huisnummer (+ toevoeging)

e Postcode;

e Plaats.

e Link website
Zonder volledige adresgegevens kan de locatie niet worden aangemaakt. Heb je geen vaste
locatie dan kan je ook kiezen voor je huisadres zodat je zichtbaar wordt in het overzicht van
de benoemde Kynologisch Instructeurs.

Wij dienen eerst de locatie te invoeren. De dag nadat dit is verwerkt, wordt de locatie
beschikbaar gesteld en kun je verder met je aanvraag voor de benoeming. Wij sturen hiervan een
korte bevestiging, zodat je de daaropvolgende dag je aanmelding kunt afronden. Zodra jouw

vereniging/hondenschool beschikbaar is, kun je beginnen met het invullen van je account.

Is jouw Vereniging/hondenschool beschikbaar dan kan je je account gaan vullen.

3vanll April 2026


mailto:opleidingen@raadvanbeheer.nl

Handleiding PE Online — Kynologisch Instructeur

Gegevens

Vul je gegevens in:

E3
MIJN GEGEVENS

Voorkeuren

e Kies of je meervoudige verificatie (MFA) wilt gebruiken;

e Stel de frequentie van e-mails in (nooit, direct, dagelijks of wekelijks).

Klik linksboven op ‘Opslaan’.
4. Dossier aanmelden en betaling

Vul alle gevraagde gegevens in onder Dossier aanmelden.
Optioneel:
e Badge & pin, per post (€15,-, tarief 2026).

Dossier aanmelden — keuzemenu badge & pin
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DOSSIER AANMELDEN
Dossler: Aanmeiding Kynologisch Instructeur
Vul onderstaande gegevens In en kilk op voigende

Datum laatst benaaide Instructeursdipioma

01052023 LR

Opleidingsinstituut * Kynotrain

Dipioma * @ Bladeren
Bestand Verwyderen
SO ——— (nog niet opgesiagen) (3) w3k 0

Naam vereniging die verklaring afgeent * ‘ e e

Verkiaring vereniging * Bladeren
Bestand Verwyderen

I ——— {nog niet opgesiagen) () E
Opmerking
Toestemming * Ik geef toestemming voor het publiceren van mgn naam, einddatum benoeming en de vereniging/organisatie waar ik les
geet.
Verkiaring * Ik heb kennis genomen van en ga akkoord met de voorwaarden voor benoeming tot Kynologtsch Instructeur.
Ik wens de badge en pin per post te ontvangen @ ® Ja

Klik op ‘Opslaan’ en daarna op ‘Volgende’. Controleer het kostenoverzicht en bevestig.

Betalen kan via:
e iDEAL/ Wero
e Bankoverschrijving

Betaalscherm met betaalmethodes

=gy

DOSSIER AANMELDEN

Dossler: Aanmelding Kynologisch Instructeur
Kosten voor Indienen dossler. Kiik op voigende om verder te gaan.

Bedrag
4248

12.40

Prijs BTW
Indienen (hes ming 4248 21%
Badge & pin 12.40 21%
Totaal BTW 21%

11.52

TOTAAL

66.40

5van 1l

April 2026



Handleiding PE Online — Kynologisch Instructeur

Na betaling en goedkeuring ontvang je een e-mail. Je certificaat is daarna te downloaden via
Mijn gegevens, onder je contactgegevens bij Certificaat. Ook hiervan ontvang je bericht als
deze stappen zijn doorlopen.

5. Her accreditatie aanvragen
Inloggen

Voor al bij ons bekende Kynologisch Instructeurs ga naar deze link:
Vraag je logingegevens op met het e-mailadres van je vorige benoeming.

Na het opnieuw instellen van je wachtwoord kom je in Mijn Dossier.
6. PE Online omgeving uitgelegd
Menu-onderdelen

e Mijn Dossier — uploaden van nascholingen;

e PE-activiteiten — overzicht ingediende punten;

e Nascholingsagenda — beschikbare scholingen;

e Mijn gegevens — persoonlijke gegevens en certificaten.

Hoofdmenu PE Online met gemarkeerde onderdelen

Mijn Dossier Overzicht PE-activiteiten Nascholingsagenda Mijn gegevens

MIJN DOSSIER

> PE-overzicht
> Overzicht PE-activiteiten

Hieronder is uw statusoverzicht van de PE verplichting(en) te zien.

Perlode/Naam

~ 01-03-2023 t/m 28-02-2026 (Her)registratie Kynologisch Instructeur Nog niet behaald

@ Periode Inzien | 4) Dossler aanmelden

A 01-01-2023 t/m 31-12-2025 (Her)registratie Kynologisch Instructeur Nog nlet behaald

@ Periode Inzien | +) Dossler aanmelden

v t/m 28-02-2023 Aanmelden registratie Kynologisch Instructeur
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7. Indienen van nascholingen

Ga naar Mijn Dossier = Periode inzien.

Kies of de scholing:
e VOor 1-4-2026 is geregistreerd (Zichtbaar op Link);
e Na 1-4-2026 welke via PE Online is te vinden.

Voor 1-4-2026, zoek op datum,

E3IEsn

ACTIVITEIT TOEVOEGEN

Geef de datum In waarop de activitelt Is voltoold (de activitelt zal op deze datum In het dossler verschijnen) en kilk dan op volgende.

Datum activitelt voltoold * @ [\

D

ACTIVITEIT TOEVOEGEN

Zoek de Julste scholing op In deze HjSESERBIGENGEaccIeaceraVeomJSNUaHIZ02E <n vocg de scholing toe aan Je portfollo door de gegevens van de scholing over te nemen In de wizard.

Datum activitelt voltoold * ®

DT

ACTIVITEIT TOEVOEGEN

Datum activiteit voltooid @ 10-4-2026
Categorie * ®  CatAgeaccrediteerd voor 01-04-2026

Zoek de Juiste scholing op In deze ISTSGHGINGENGEACEIEONBEINGOIIENNRINEREE o vocg de scholing toe aan je

portfolio door de gegevens van de scholing over te nemen In de wizard.
Omschrijving * @ Naam scholing
Punten *
Naam aanbleder *

Bewljsstuk(upload) * ] Bladeren

Upload je deelname certificaat en klik op ‘Gereed’.

Nascholingen via PE Online terug te vinden event;
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PRESENTIE TOEVOEGEN
Sebecieet de naschong

‘Sebactasa o AESCROM) 3508 S48 VSN 3 1SS O NGt Uk PRTSH Var 3 PSSR I 1 Wl
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TOELICHTING PRESENTIE

Op e schormen staan toslichtingen b ate
gegevens die u mast imvllen

@ kophetwasgIeken om 06 eKMING
telezen.

<voaoe [——

PRESENTIE TOEVOEGEN

Hieronder ziet u de lijst met de uitvoeringen van de geselecteerde Dag van de 2026 (ID- 655173)

nascholing. Selecteer een uitvoering.
Uitvoeringen * [©]
Startdatum/Einddatum  Locatle Ultvoeringscode ~ Opmerkingen

28-2-2026 Woudenberg ~ DKI2026 za
(N

(Zaterdag is
uitverkocht)
Sprekers, Dignz
Schoonenboom
Eline Teygeler,
Geerd de Rooij.
Parcalle
Roulaux &
Ronald Mouwer

Nog geen presentie van u aanwezig

@ 13-2026 Woudenberg ~ DKI2026 zo
(NL)

Sprekers, Dignz
Schoonenboom
Eline Teygeler.
Geerd de Rooij,
Parcalle
Roulaux &
Ronald Mouwer

Nog geen presentie van u aanwezig

(o [ o [

PRESENTIE TOEVOEGEN

Woudenberg (NL)

Bewil]s van deelname * Bladeren

Na goedkeuring worden de punten toegevoegd in jouw dossier.

8. Herbenoeming aanvragen

Bij minimaal 90 PE-punten verschijnt de optie Dossier indienen.

8van1l
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Voeg toe:
e Verklaring van vereniging/hondenschool;
e Controleer kosten en gegevens;
e Voltooi betaling.

Dossier indienen — herbenoeming

*® Annuleren € Vorige | Volgende ¥

DOSSIER AANMELDEN

Dossler: Herreglstratie Kynologisch Instructeur

Uw dossier aanmelden ter controle

Hieronder staat de informatie over en de status van dit dossier.

Klik op volgende om verder te gaan.

Periode Naam Status
1-3-2023 - 28-2-2026 (Henregistratie Kynologisch instructeur Voldoende

Na goedkeuring en betaling, download je het nieuwe certificaat via Mijn gegevens.
9. PE Online App gebruiken

De app is beschikbaar voor Android en iOS. In de app zijn dezelfde functies beschikbaar als
op de website.

e Scan de QR-code via Apparaat koppelen;

e Koppel je account;

e Kies of je pushmeldingen wilt ontvangen.
QR-code en app-koppeling

@ Apparaten

9van 1l April 2026



Handleiding PE Online — Kynologisch Instructeur

10. Aandachtspunten

e Controleer altijd eerst of je locatie bekend is Klik hier;

e Upload duidelijke en leesbare documenten (Diploma| certificaten) in PDF en of JPG;

e Nascholingen kunnen regelmatig worden ingediend, je hoeft niet alles op te sparen;

e Controleer je meldingen rechtsboven in het scherm.

e Mocht een hier bovengenoemde link niet meer toegankelijk zijn, zoek dan even op

onze pagina Kynologisch Instructeur, hier is altijd alle informatie te vinden.

e Voor alle vragen, op- en of aanmerkingen kan je contact opnemen via

opleidingen@raadvanbeheer.nl.

Meldingenknop en archiveren
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archief.

Kllk op een melding om deze te lezen. Als u de meldingen nlet meer wiit zien, dan kunt u deze verplaatsen naar het

Postvak In (6)

Markeer selectle als gelezen

Markeer selectie als ongelezen
E 14:00

Er Is een actlvitelt goed- , afgekeurd of toegevoegd aan het dossler (Honden In de pubertelt)

Beheerder RvB 14:00
Er Is een actlviteit goed- , afgekeurd of toegevoegd aan het dossier (TeamWork)

Beheerder RvB 14:00
Er Is een activiteit goed- , afgekeurd of toegevoegd aan het dossier (Dag van de Kynologisch Instructeu..

Beheerder RvB 13:16
Er Is een activiteit goed- , afgekeurd of toegevoegd aan het dossier (Dag van de Kynologisch Instructeu...

Beroepsgroep: Kynologisch Instructeur 12:09
Uw dossler Aanmelding Kynologlisch Instructeur Is goedgekeurd.

Beroepsgroep: Kynologisch Instructeur m12

Uw dossier Aanmelding Kynologisch Instructeur is goedgekeurd.

Uw dossier Aanmelding Kynologisch Instructeur Is goedgekeurd.

[Z Klik hier om naar het desbetreffende scherm te gaan.
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Versie datum Omschrijving wijziging

14-4-2026 V1 Handleiding
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