HANDLEIDING VERENIGINGSACCOUNT

1. De account activeren
Klikop de linkin de uitnodigings-email. Eropent zich een nieuw scherm waterals volgt
uitziet:

Registreren op basis van
uithodiging

U heeft een e-mail ontvangen met een uitnodiging
een account te maken. U kunt hieronder een
wachtwoord kiezen en het e-mailadres controleren.

Uw account

Met uw e-mailadres en een wachtwoord logt u op
deze site in. Veilige wachtwoorden zijn uniek,
onthoudbaar en lang.

secretaris@kcvereniging.nl

Wachtwoord

Wachtwoord bevestiging

Registreer )

Voerhetdoor u gekozen wachtwoord tweemaalin. Klikop registreer.
U ontvangt een emailbevestiging van het activeren van uw account. Let op: deze e-mails
komenvaakin de SPAM/ongewenste emailfolderterecht.
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2. Instellingenvande account wijzigen
Het emailadresis hetbijde Raad van Beheerbekendealgemene emailadres vooruw
vereniging. Dit kan niet gewijzigd worden, tenzij het algemene emailadres wijzigt. Indien de
vereniging een wijziging door wil voeren, kan ditvia info@raadvanbeheer.nl.

@ £ Mijn gegevens = i= Standen KC Vereniging

Instellingen account wijzigen

Uw account zijn de gegevens waarmee u inlogt.

E-mailadres

Het e-mailadres voor uw vereniging is
secretaris@kcvereniging.nl.

Als het algemene e-mailadres van uw vereniging is
gewijzizgd, kunt u deze wijziging doorgeven via
info@raadvanbeheer.nl

Wachtwoord wijzigen

Veilige wachtwoorden zijn uniek, onthoudbaar en
lang.

QOud wachtwoord

Nieuw wachtwoord

Nieuw wachtwoord bevestigen

Wijzig wachtwoord )

Het kan zijn dat u uw oude wachtwoord bent vergeten; dan kunt u
deze opnieuw instellen met uw e-mailadres.
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3. Beheerdersinstellen
U kuntviade hoofdaccount beheerders toevoegen en perbeheerderbevoegdheden
toewijzen. Op dit moment zijn de mogelijke bevoegdheden:
e Controlerenlidmaatschappen
e Downloaden startlicentiebestanden voor Agility-wedstrijden

Elke gebruiker moeteen account hebben op https://sport.raadvanbeheer.nl. Ook personen
die geenwedstrijdsport beoefenen meteen hond, kunnen een accountaanmaken,
bijvoorbeeld ten behoeve van het beheerdersschap.

Om eennieuwe beheerdertoe te voegen, typt u hetemailadres van de nieuwe gebruikerin.

@ @ Mijn gegevens | i= Standen KC Vereniging~ & [

Beheerders van KC
Vereniging

U kunt hier ingtellen welke gebruikers uw vereniging
mogen admipgiistreren.

Gebruiker Leden  Wedstrijden

mar%e@provider.nl v ~ ﬂ

Marjetje Willemsen

Emailadres gebruiker

Wijzig beheerders }
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Door middel van het plaatsen vanvinkjes, geeft uaan welke bevoegdheden de gebruiker
heeft.

@ B Mijn gegevens | i= Standen KC Vereniging ~

Beheekders van KC
Vereniging

U kunt hier instellen welke gebruikers uw vereniging
mogen administreren.

Gebruiker eden  Wedstrijden

marietje@provider.nl v ~ ﬂ

Marietje Willemsen

Emailadres gebruiker

Wijzig beheerders }

Alseengebruikerniet langer bevoegdheden heeft, kuntu het desbetreffendevinkje
verwijderen of, indien de persoon geen beheerder meeris, de gebruikerals beheerder
verwijderen.

63/ (2 Mijn gegevens = i='Standen KC Vereniging -

Beheerders van KC
Vereniging

U kunt hier instellen welke gebruikers uwwereniging
mogen administreren.

Gebruiker Leden  Wedstriyden

marietje@provider.nl v ~ \'ﬂ

Marietje Willemsen

Emawladres gebruiker

Wijzig beheerders )
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4. Watzieteenbeheerder?
Eenbeheerderlogtin metzijneigen gebruikersnaam (het emailadres) en wachtwoord. Een

beheerderkaninzijneigenaccount wisselentussen de privé-accounten de
verenigingsaccount.

Er isaltijd zichtbaarwie de beheerders zijn voor de vereniging.

B2 Mijn gegevens | i= Standen KC Vereniging -

Ny
KC Vereniging

Leden
163 leden met geldig#

Wedstrijd 1

licenties. Agility
24 okt

Lidmaatschapperi controleren )

Download Excel-voorbeeldbestand }

Beheerders
Deze mensen zijn ingeschreven als beheerder voor
deze vereniging: Wedstrijd 2
Naam E-mailadres Agility
31 okt
KC Vereniging secretaris@kcvereniging.nl

Download Excel-voorbeeldbestand }

Marietje Willemsen  marietje@provider.n|

Beheerders wijzigen )

Deze gebruikerkan zowel de lidmaatschappen controleren als de licentiebestanden voor
Agility-wedstrijden down|oaden.

@ B2 Mijn gegevens @ i= Standen KC Vereniging -

KC Vereniging Wedstrijd 1

Leden
163 leden met geldige licenties. Agility
24 okt
Beheerders
Deze mensen zijn ingeschreven als beheerder voor
deze vereniging: Wedstrijd 2
Naam E-mailadres Agility
31 okt
KC Vereniging secretaris@kcvereniging.nl

Download Excel-voorbeeldbestand }

Marietje Willemsen  marietje@provider.n|

Beheerders wijzigen )
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5. Lidmaatschappen controleren

Om de lidmaatschappen te controleren, klik je op de button ‘Lidmaatschappen controleren’.

@ E2 Mijn gegevens | = Standen

KC Vereniging~ | ¢ [

KC Vereniging

Leden
163 leden met geldige licenties.

Lidmaatschappen controleren)

Beheerders
Deze mensen zijn ingeschreven als beheerder voor

deze vereniging:

Naam E-mailadres

Wedstrijd 1

Agility
24 okt

Download Excel-voorbeeldbestand }

KC Vereniging secretaris@kcvereniging.nl

Marietje Willemsen  marietje@provider.nl

Beheerders wijzigen )

Wedstrijd 2

Agility
31 okt

Download Excel-voorbeeldbestand )

Het volgende schermverschijnt, met daarin alle personen die hebben aangegevenlid te zijn

van uw vereniging.

Het nummeris, indienvan toepassing, hetlidmaatschapsnummer wat uw vereniging aan uw

leden geeft.

KC Vereniging~ & [=

@ B Mijn gegevens | i= Standen

Leden

Dit is een overzicht met personen die nu een geldige
licentie hebben.

Naam Woonplaats E-mailadres Nummer Laatste mutatie
Voornaam Achternaam Woonplaats email@provider.nl 0012 2014-12-2
Voornaam Achternaam Woonplaats email@provider.nl 0014 2014-12-2

Indien deze informatie niet klopt, vragen wij u om contact op te nemen met de handler. Komt u hier niet uit, neem

dan contact op met sporten@raadvanbeheer.nl.

Alserzichindezelijsteen persoonbevindt welkegeenlidisvan uw vereniging, verzoeken
wij u om contact op te nemen metdeze persoon. Komtuersamen metdeze persoon niet
uit, verzoeken wij u contact op te nemen met sporten@raadvanbeheer.nl.
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6. Startlicentiebestanden voor Agility-wedstrijden downloaden
Aan de rechterkantvan hetscherm staan alle nogkomende Agility-wedstrijden voorde
vereniging.
Vanaf de dag dat de inschrijving voor een wedstrijd opent (8 weken voor de wedstrijd), is het
mogelijk om het startlicentiebestand te downloaden. Klik hiervoor op de button ‘Downl oad
licentiebestand’.
Het licentiebestand wordt elke nachtververst.

@ {2 Mijn gegevens = Standen KC Vereniging~ | & [

KC Vereniging Wedstrijd 1

Leden
163 leden met geldige licenties. Agility
24 okt
Beheerders
Deze mensen zijn ingeschreven als beheerder voor

deze vereniging:

Naam E-mailadres Wedstrud 2
KC Vereniging secretaris@kcvereniging.nl Agility
31 okt

Marietje Willemsen  marietje@provider.nl

Download Excel-voorbeeldbestand }
Beheerders wijzigen )

Tevens kuntu hierhet Excelbestand downloaden voor het verwerken van de uitslagen.
Wij adviseren uomdit bestand ruim voor de wedstrijd te downloaden en te bekijken.

@ B2 Mijn gegevens | i= Standen KC Vereniging~ | £ |

KC Vereniging Wedstrijd 1

Leden
163 leden met geldige licenties. Agility
24 okt
Beheerders
Deze mensen zijn ingeschreven als beheerder voor
deze vereniging:
Naam E-mailadres Wed Stl’ijd 2
KC Vereniging secretaris@kcvereniging.nl Agility
31 okt

Marietje Willemsen  marietje@provider.nl

Download Excel-voorbeeldbestand }
Beheerders wijzigen )
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